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Name

Stralle

Wohnort

Der Berufswahlpass (BWP) ist mein Eigentum. In meinem BWP stelle ich personliche Informationen
zusammen. Nur mit meinem Einverstandnis dirfen andere Personen Einsicht nehmen.

Datum, Schulerin/Schuler

Wir unterstiitzen dich bei deiner Beruflichen Orientierung mit dem BWP.

Datum, Schulleitung Datum, Klassenleitung

Wir sind dartber informiert, dass du nun in verschiedenen Fachern und Projekten mit dem BWP
arbeitest und wie wir dich bei der eigenverantwortlichen Nutzung unterstiitzen kénnen.

Datum, Eltern/Sorgeberechtigte



Der BWP ist dein personlicher Begleiter im Prozess der Beruflichen Orientierung bis zum
Schulabschluss und darlber hinaus.

33
b
i

So arbeitest du hybrid mit deinem BWP:

Zusatzlich zum BWP-Ordner kannst du dir die BWP-Teile als digitale Ordnerstruktur auf dem PC

oder in einer Cloud (z. B. LernSax) anlegen (Struktur siehe blaues Registerblatt). Deshalb sind alle
Arbeitsblatter (AB) aus dem Ordner auch im Online-Materialpool zu finden. Der QR-Code auf dem
gedruckten AB fuhrt dich zum digitalen AB, das du direkt am PC bearbeiten kannst.

In der Schule und in deiner Freizeit erarbeitest du dir und erhaltst du viele Dokumente zur Beruflichen
Orientierung. Diese Dokumente heftest du in deinen BWP-Ordner und/oder speicherst sie in deiner
digitalen BWP-Struktur ab. Das bedeutet, du sicherst sie analog und/oder digital in deinem BWP.

O hy%10]
’ www.berufswahlpass-sachsen.de/materialpool/ .
=

BERUFSWAHL JPASS  © LSJ 2023 | www.berufswahlpass-sachsen.de


https://berufswahlpass-sachsen.de/materialpool/

Die Arbeitsblatter und Dokumente im BWP sind eine Grundstruktur. Du fligst weiteres Material im
Unterricht oder in Projekten hinzu. Du kannst auch selbst oder zusammen mit deinen Eltern und
anderen Unterstitzern zusatzliches Material auswahlen und einheften bzw. abspeichern, z. B. von

Messen oder aus dem Internet.

Der Teil 2 hat [ Teil des BWP ]

2.2 Berufliche Vorstellungen 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Ubergangsvorbereitung
vier Themen.
Im dunkleren Teil
a rbe |te st d u. Auswertung der i und der

1. Bei diesen Fahigkeiten stimmen die Selbst- und Fremdeinschéitzung grundsatzlich tiberein. Die
andere Person und ich haben () oder (© angekreuzt:

Titel des
A r b e its b | a tte s Das sind Stirken oder Fahigkeiten, die bei mir gut ausgeprégt sind.

2. Bei diesen Fahigkeiten stimmen die Selbst- und Fremdeinschatzung grundsitzlich {iberein. Die
andere Person und ich haben () oder (%) angekreuzt:

Diese Fihigkeiten sollte ich verbessern.

3. Bei diesen Fahigkeil i sich meine Eif E] und die der anderen Person sehr.

Das klare ich!

Sprich mit der Person, die dich eingeschatzt hat. Erklére, warum du dich so einschatat.
Frage nach, warum dich die andere Person anders einschatzt.

Klart dann, ob sich deine Sichtweise oder die der anderen Person verandert hat.

Schatzt ihr Fahigkeiten nun i insti als Starke oder als urdig ein?

©1512016 |

Dann erganze sie unter 1. oder 2. in der Tabelle.
[ Symbole ]—_ o [ Blatthummer ]

)L 4 (@ [\ L8 Lo W
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‘ 1 Angebote



In diesem Teil erstellst du dir eine Ubersicht tiber Aktivititen und Angebote zur Beruflichen
Orientierung und deren zeitlichen Ablauf. So weilst du, wann was passiert und was du schon gemacht
hast. Wenn du Informationsmaterialien zu Angeboten erhaltst, kannst du sie in diesem Teil des BWP
sichern. Dabei wahlst du das aus, was dich wirklich interessiert. So hast du alle wichtigen Infos zu
Aktivitaten und Anbietern deiner Region verfiigbar.

Hast du Angebote genutzt?
Dann hole dir einen Nachweis oder ein Zertifikat deiner Teilnahme und deiner Ergebnisse.
Sichere alles im Teil 3 des BWP.
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S

Wann passiert was zum Thema Berufliche Orientierung an deiner Schule und in deiner Region?
Trage alle wichtigen Aktivitaten ein. Infos erhaltst du z. B. von deiner Schule.
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S

Wann passiert was zum Thema Berufliche Orientierung an deiner Schule und in deiner Region?
Trage alle wichtigen Aktivitaten ein. Infos erhaltst du z. B. von deiner Schule.

)
©
c
@
w
<
[}
©
¢
wv
wv
©

a
=
©
2
£
5
2
@
<
3
2
2
”n
o
o
I
-
A
-
©
»
7]
<
o
Y
-
<
2
»
.
=]
T
w
(]




Klassenlehrerin/Klassenlehrer

Name

Kontakt

Beratungslehrerin/Beratungslehrer

Name

Kontakt

Verantwortliche/Verantwortlicher fiir Berufliche Orientierung meiner Schule

Name

Kontakt

Person meines Vertrauens

Name

Kontakt
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Wir, die Berufsberaterinnen und Berufsberater deiner Agentur fir Arbeit, sind wichtige Partner
im Prozess deiner beruflichen Orientierung.

Wir

= informieren und beraten,

» vermitteln Ausbildungsmoglichkeiten,

» fordern die Berufsausbildung durch finanzielle Hilfen,
= haben viele Angebote im Internet.

Wir sind fiir dich da,

= wenn du in deiner Berufsentscheidung unsicher bist.

= wenn du mehr lber Berufe, betriebliche und schulische Ausbildungswege,
Uber Studienmoglichkeiten oder Weiterbildungsangebote wissen mochtest.

» wenn du einen Ausbildungsplatz suchst.

= wenn du dich auf eine Ausbildung vorbereiten mochtest.

= und natdrlich auch, wenn es in deiner Ausbildung nicht so lauft,
wie du es dir vorgestellt hast.

Du kannst unsere Berufsinformationszentren (BIZ) besuchen,
wenn du dich selbststandig tiber Berufe, Ausbildungen und Studienmaoglichkeiten informieren willst.

Du findest uns
in der ortlichen Agentur fiir Arbeit. Haufig bieten wir auch Sprechstunden in deiner Schule an.

-
Kontakt

Name

Adresse

Telefon
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2.1 Personliches Profil 2.2 Berufliche Vorstellungen 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Ubergangsvorbereitung

2

Dein personliches Profil zeigt, wer du bist und was du kannst. Es ist wichtig, dass du deine Starken,
Fahigkeiten, Interessen und Lebensziele erkundest. Dann kannst du Berufswiinsche entwickeln und
prifen, ob sie zu dir passen.

Sichere in diesem Teil alle Ergebnisse zu deinem personlichen Profil aus dem Unterricht und aus

Projekten.
Meine [nteressem
Meine storken
Ficier

Meine
Zukuun fts -
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2.1 Personliches Profil 2.2 Berufliche Vorstellungen 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Ubergangsvorbereitung

Datum

Mein Name

Das mache Ledv o Liehsten

Mein Lieblingssinger/meine |ieblingsgruppe

Mein Lieblingsfilim/ meine Lieblingsserie

Meine Lieblingsficier

Wenan Lelv einen Wunsche frel hdtte

Meii Vorbilo

Das kanm el besonders gut

Das finde el gut an min

Mein Wunschperuf
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2.1 Personliches Profil 2.2 Berufliche Vorstellungen 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Ubergangsvorbereitung

2

Was macht dir in der Schule und in der Freizeit SpaR? Was wiirdest du gern kbnnen?
Mithilfe der folgenden Fragen wird dir bewusst, was deine Interessen sind.

1. Welches Fach oder welche Facher machen mir am meisten Spal3?

2. Was interessiert mich an diesem Fach oder diesen Fachern besonders?

3. Welche Aktivitat oder Aktivitdten mache ich in meiner Freizeit am liebsten?

4. Was interessiert mich an dieser Aktivitdt oder an diesen Aktivitaten besonders?

5. Was mochte ich gern kdnnen oder lernen?

6. Woflr hatte ich gern mehr Zeit?

Jetzt kennst du deine Interessen und kannst besser Gber deine beruflichen Interessen nachdenken.
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2.1 Personliches Profil 2.2 Berufliche Vorstellungen 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Ubergangsvorbereitung

2

Was sind deine Starken und Fahigkeiten? Wie schatzt du dich ein? Schatzen dich andere Personen
auch so ein? Selbst- und Fremdeinschatzungen helfen dir, Antworten auf diese Fragen zu finden.
Und so geht es:

®s Ja

Uberpriife regelmaRig, wie sich deine Stiarken und Fahigkeiten entwickelt haben. Nutze die gleichen
Arbeitsblatter mehrmals, z. B. jedes Schuljahr. Es gibt verschiedene Varianten von Arbeitsblattern fir
die Selbst- und Fremdeinschatzung. In deinem BWP ist eine mittelschwere Variante.

@ Selbst-/Fremdeinschitzung

BERUFSWAHL JPASS  © LSJ 2023 | www.berufswahlpass-sachsen.de




Meine Starken und Fahigkeiten bestimmen

Datum

Selbsteinschatzung

Name

© LSJ 2023 | www.berufswahlpass-sachsen.de

Fahigkeiten

Zuverlassigkeit

Lernbereitschaft

Leistungsbereitschaft

Ausdauer

Belastbarkeit

Sorgfalt

Konzentrationsfihigkeit

Selbststandigkeit

Kritikfahigkeit

Kreativitat

Teamfadhigkeit

Auftreten

Organisationsfahigkeit

Toleranz

Verantwortung

Beschreibung

Ich bin ein Mensch, auf den man sich verlassen
kann.

Ich interessiere mich fir vieles und lerne gern
Neues dazu.

Ich bin bereit mich anzustrengen, um eine
Aufgabe zu erledigen.

Ich halte auch zeitaufwendige Tatigkeiten durch.

Ich behalte den Uberblick, auch wenn es viele
Anforderungen auf einmal gibt.

Ich flihre Aufgaben sorgfaltig und ordentlich aus.

Ich kann mich konzentrieren und lasse mich
nicht ablenken.

Ich kann Aufgaben ohne Hilfe erledigen.

Ich kann Kritik begriinden, ich nehme Kritik an
und suche angemessene Losungen.

Ich habe viele eigene Ideen und gestalte gern.

Ich arbeite gern und zielgerichtet mit
anderen zusammen.

Ich bin hoflich, freundlich und respektvoll.

Ich kann sinnvoll planen.

Ich respektiere andere Menschen und

ihre Meinungen.

Ich bin bereit, Verantwortung fir Aufgaben
und Entscheidungen zu ibernehmen.

Einschatzung

OO
OISO
OIOIDIE)
OO
OIOIDIE)
OISO
©OOOB
OISO
OISO
OO
OISO
OISO
©OOOB
OISO
OIOIDIE)



Meine Starken und Fahigkeiten bestimmen

Datum

Fremdeinschatzung (durch z. B. Lehrerin/Lehrer, Eltern, Mitschilerin/Mitschiiler)

von far

© LSJ 2023 | www.berufswahlpass-sachsen.de

Fahigkeiten

Zuverlassigkeit

Lernbereitschaft

Leistungsbereitschaft

Ausdauer

Belastbarkeit

Sorgfalt

Konzentrationsfihigkeit

Selbststandigkeit

Kritikfahigkeit

Kreativitat

Teamfahigkeit

Auftreten

Organisationsfahigkeit

Toleranz

Verantwortung

Beschreibung

Er/Sie ist ein Mensch, auf den man sich verlassen
kann.

Er/Sie interessiert sich flr vieles und lernt gern
Neues dazu.

Er/Sie ist bereit sich anzustrengen, um eine
Aufgabe zu erledigen.

Er/Sie halt auch zeitaufwendige Tatigkeiten
durch.

Er/Sie behilt den Uberblick, auch wenn es viele
Anforderungen auf einmal gibt.

Er/Sie fuhrt Aufgaben sorgfaltig und ordentlich
aus.

Er/Sie kann sich konzentrieren und lasst sich
nicht ablenken.

Er/Sie kann Aufgaben ohne Hilfe erledigen.

Er/Sie kann Kritik begriinden, er/sie nimmt Kritik
an und sucht angemessene Losungen.

Er/Sie hat viele eigene Ideen und gestaltet gern.

Er/Sie arbeitet gern und zielgerichtet mit
anderen zusammen.

Er/Sie ist hoflich, freundlich und respektvoll.

Er/Sie kann sinnvoll planen.

Er/Sie respektiert andere Menschen und

ihre Meinungen.

Er/Sie ist bereit, Verantwortung fir Aufgaben
und Entscheidungen zu ibernehmen.

Einschatzung

OO
OISO
OIOIDIE)
OO
OIOIDIE)
OISO
©OOOB
OISO
OISO
OO
OISO
OISO
©OOOB
OISO
OIOIDIE)



BERUFSWAHL JPASS

In dieser Leseprobe fehlen einige Seiten des BWP.
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In diesem Teil des BWP sammelst du alle Nachweise und Zertifikate, die fiir spatere
Bewerbungen wichtig sein kdnnen. Bei einigen Aktivitaten zur Beruflichen Orientierung gehoren
Teilnahmebescheinigungen und Zertifikate automatisch dazu, bei anderen solltest du nachfragen.

Uberlege: Welche Aktivititen und Fahigkeiten kannst du dir zusatzlich bestitigen lassen?
In diesem Teil des BWP findest du zwei Dokumente:
= Bescheinigung fiir Betriebspraktika/Praxiserfahrungen

= Nachweis tUber besondere Aktivitaten
Da du sie fiir die Bewerbung nutzt, haben diese Seiten keine Blatthummer und keinen QR-Code. Der

QR-Code unten auf diesem Blatt fihrt zu beiden Dokumenten.

Die Beispiele auf dieser Seite geben dir Anregungen. Bitte deine Lehrerin, deinen AG-Leiter, deine
Trainerin oder deinen Praktikumsbetreuer, dir Aktivitaten oder Fahigkeiten zu bestatigen.

Sichere die Nachweise in diesem Teil des BWP.

Trage jeden Nachweis in die Ubersicht ein.

Dann kannst du fir Bewerbungen gezielt Nachweise auswahlen. Fir Online-Bewerbungen ist es
wichtig, dass du die entsprechenden Dokumente als Dateien verfiigbar hast.

A Aktivitaten
Name der Schillerin/des Schiifers Nachweis iiber (et

hat in unserer Praktikumseinrichtung

el i . -
([Dein etriebspraktikum Name der Schilerin/des Sehdlers

ein freiwitiges prakeikum absolviert.

der Aktivitat
Pmmk“mu,"rkhm"g Bezeichnung,

Name

Einrlcmung/verem/smule/snnsﬁ;es

Adresse

Zeitraum

nnnnnn

Praktikumsbeau

Anwesenheit

Tage entschuldigt

Ausgefiihrte Titigkei

o | Dokumentation



¥37)

Datum auf
dem Nachweis

., Zertifikat Gber ...

Nachweis fur ..

Nr.
0 | Dokumentation
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Bescheinigung fiir Betriebspraktika/Praxiserfahrungen

Name der Schiilerin/des Schiilers

hat in unserer Praktikumseinrichtung

(] ein Betriebspraktikum (] ein freiwilliges Praktikum absolviert.

Praktikumseinrichtung

Name

Adresse

Zeitraum

Praktikumsbeauftragte/-r

Anwesenheit Tage von Tagen
Tage entschuldigt Tage unentschuldigt
Ausgefiihrte Tatigkeiten

Tage verspatet

Stempel

Unter Beweis gestellte Kenntnisse und Fahigkeiten

Seite 1 von 2
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Bescheinigung fiir Betriebspraktika/Praxiserfahrungen

Einschdtzung

Qualitat der Arbeit

sehr gut

gut

zufriedenstellend

unbefriedigend

Arbeitseinstellung

stets sehr interessiert
und einsatzbereit

meist sehr interessiert
und einsatzbereit

0

interessiert

0

selten interessiert

Arbeitsweise

groRe Eigeninitiative/
selbststandig

selbststandig
mit anfanglicher Hilfe

0

braucht oft Hilfe

0

unselbststandig

Zuverldssigkeit/Sorgfalt

arbeitet sehr
zuverlassig
und sorgfaltig

arbeitet zuverlassig
und sorgfaltig

0J

arbeitet zumeist
zuverlassig und
sorgfaltig

0J

arbeitet wenig
zuverlassig
und sorgfaltig

Verstehen/Umsetzen
von Aufgaben

O 0Ogg

versteht schnell und
setzt schon nach
kurzer Erlduterung um

O O/gd

versteht nach
ausfuhrlicher
Erlduterung und setzt
meist auf Dauer um

0

versteht nach
mehrmaliger
Erlduterung und setzt
meist auf Dauer um

0

versteht nach
mehrmaliger
Erlduterung, vergisst
bei der Umsetzung
aber einiges

Ausdauer/
Zielstrebigkeit

fleiRig, ausdauernd
und zielstrebig

meist fleiig und
ausdauernd

muss haufiger wieder
motiviert werden

bricht die Arbeit oft ab

Teamfahigkeit

kann gut mit anderen
zusammenarbeiten

kann mit anderen
zusammenarbeiten

bendotigt bei der
Zusammenarbeit Hilfe

hat Schwierigkeiten,
mit anderen
zusammenzuarbeiten

Kritikfahigkeit

setzt sich mit Kritik/
Hinweisen stets
sachlich auseinander

setzt sich mit Kritik/
Hinweisen sachlich
auseinander

setzt sich mit
Kritik/Hinweisen
unter Hilfestellung
auseinander

bedarf bei Kritik
intensiver Betreuung,
um sich damit
auseinanderzusetzen

Auftreten/Verhalten

O O gu

sehr hoflich,
aufgeschlossen
und respektvoll

O O 0d

hoflich und respektvoll

O O gu

meist hoflich und
respektvoll

O O gu

teilweise unhéflich und
respektlos

Weitere Bemerkungen (optional)

Die Einschatzung wurde der Schilerin/dem Schiiler erldutert.

Ort, Datum

Kenntnisnahme Eltern/Sorgeberechtigte

Kenntnisnahme zustandige Lehrkraft

Praktikumsbetreuer/-in

Schiler/-in

Seite 2 von 2
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Nachweis liber besondere Aktivitaten

Name der Schiilerin/des Schiilers

Bezeichnung der Aktivitat

Einrichtung/Verein/Schule/Sonstiges

Name

Betreuerin/Betreuer

Adresse

Zeitraum Zeitumfang

* nicht Zutreffendes streichen

Tatigkeiten/Aufgaben

Tage/Stunden pro Woche/Monat*

Unter Beweis gestellte Kenntnisse und Fahigkeiten

Ort, Datum, Unterschrift Betreuerin/Betreuer




Sprachkenntnisse sind in vielen Berufen wichtig. Mit dieser Ubersicht bekommst du einen Uberblick,
mit welchen Sprachen du dich bisher beschaftigt hast.

Angaben zu deinen Sprachkenntnissen gehdren auch in deinen Lebenslauf fir die Bewerbung.
Sinnvoll ist eine Angabe dazu, wie gut du eine Sprache beherrschst. Zur Bestimmung deiner
Sprachkenntnisse solltest du den Europaischen Referenzrahmen fiir Sprachen* nutzen.

Das ist ein Raster zur Selbstbeurteilung deiner Sprachkenntnisse.

Meine Muttersprache/Muttersprachen
(Sprache bzw. Sprachen, die du von deinen Eltern erlernt hast und in der/denen du denkst):

Weitere Sprachen

P

Sprache

Wie gut beherrschst du die Sprache?

Zertifikat ja/nein

\
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*
| ’I https://www.europaeischer-referenzrahmen.de

Hast du Zertifikate lGiber deine Sprachkenntnisse erhalten? Dann sichere sie in diesem Teil des BWP.







Lebenspraktische Informationen

In diesem Teil deines BWP sammelst du Infos, wie du dein Leben planen und deinen Alltag
eigenverantwortlich bewaltigen kannst. Entsprechende Materialien bekommst du in verschiedenen
Unterrichtsfachern und in Projekten. Sichere sie in diesem Teil des BWP. Schau dir die Beispiele an.
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Ordnerstruktur fiir personliche Dokumente

Das Ende deiner Schulzeit bedeutet auch, Eigenverantwortung fiir deine personlichen Dokumente zu
Ubernehmen. Die folgende Ordnerstruktur hilft dir, deine persdnlichen Dokumente zu organisieren.
Du kannst diese Struktur mit ,echten Ordnern” anlegen oder digital auf dem PC. Auch beides
kombiniert kann sinnvoll sein. Ordne dann deine entsprechenden Dokumente zu.

Wenn du die Ordnerstruktur mit ,,echten Ordnern” anlegen willst, gehe wie folgt vor:

Du brauchst:

= 1 groRen Aktenordner bzw. weitere Aktenordner, je nachdem, wie viele Unterlagen du hast,
= die Ubersicht auf den folgenden Seiten fiir die Beschriftung bzw. zum Ausschneiden,

= 13 moglichst farbige Trennblatter mit Register zum Selbstausschneiden,

= Prospekthillen fiir Dokumente, die nicht gelocht werden diirfen, z. B. Zeugnisse, Impfbuch.

Und so richtest du dir deine Ordnerstruktur ein:

* Schneide das Register fir jedes der 13 Trennblatter ein und beschrifte es (Nr. 1 - 13).
Die Nummer und den Titel fiir jedes Trennblatt findest du in der Ubersicht.

* Hefte dann alle Trennblatter in den Aktenordner.

= Hefte die folgende Ubersicht als Inhaltsverzeichnis oben auf die Trennblitter.

= Ordne deine vorhandenen Dokumente und Unterlagen hinter das passende Trennblatt.

= Geburtsurkunde, Familienstammbuch Person 1
= Personalausweiskopie, Reisepass
= Meldebescheinigung(en) vom Einwohnermeldeamt

= Schulabschlusszeugnis und beglaubigte Kopien SChUIe 2
= Schulbesuchsbescheinigung

= Zeugnisse

= Ausbildungsvertrag H H

= Ausbildungszeugnisse, Anerkennung von Berufsbezeichnungen AUSbIIdung' Arbelt’ 3
= Antrag und Bescheid zur Ausbildungsbeihilfe Studium

= Baf6G-Unterlagen

= Arbeitsvertrage

= Arbeitszeugnisse

= Fortbildungsnachweise

= Bescheide der Arbeitsagentur

= Gehaltsabrechnungen

= Bescheinung von Zivildienst oder Freiwilligendiensten

= Impfausweis Gesundheit 4

= Bonushefte (z. B. Zahnarzt)

= Antrage an die Krankenkasse (z. B. Mutterschaftsgeld)
= Mutterpass

= Auslandskrankenscheine

= Atteste, Gesundheitszeugnisse

= Girokonto GEId/Bank 5

= Dauerauftrage, Einzugsermachtigungen

= Kontoauszlige (evtl. Extrahefter, den du kostenlos bei deiner Bank erhaltst)
= Sparbuch, Sparvertrage

= Bausparvertrag

= Kreditvertrage und Darlehen

= Finanzplan (Einkommen-Ausgaben-Plan)
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Ordnerstruktur fiir personliche Dokumente

Mietvertrag

Betriebskostenabrechnungen
Wohnberechtigungsschein, Wohngeld
Schriftwechsel Vermieter

Vertrag und Kostenabrechnungen Stromanbieter

Wohnung

Geburtsurkunden

ggf. Vaterschaftsanerkennung und Sorgerechtsbescheinigung
Vorsorgehefte und Impfausweise

Antrag und Bescheid Elterngeld

Antrag und Bescheid Kindergeld

Antrag und Bescheid Landeserziehungsgeld

Kinder

Kaufbelege

Fuhrerscheinkopie

Kopie vom Fahrzeugschein
Kfz-Versicherung (Haftpflicht, Kasko)
Griline Versicherungskarte
Fahrzeugbrief

Kfz-Steuerbescheid
Reparaturbelege

Fahrzeug

Mitgliedsantrage und Unterlagen z. B. fiir Vereine, Bibliothek, Sportclub

Mitgliedschaften

Handyvertrage, Abos ...
GEZ-Anmeldung
Vertrag und Kostenabrechnungen Kabelanbieter

Telekommunikation

10

Belege flr Einkommensteuererkldrung (Werbungskosten, z. B. Rechnung lber Fachbticher,
Fortbildungen, Arbeitskleidung)

Kopie des Lohnsteuerjahresausgleichs/der Einkommensteuererklarung vom letzten Jahr
Bescheide vom Finanzamt

Steuer, Finanzamt

11

Sozialversicherungsausweis

Sozialversicherungsnachweise

Bescheinigungen der Landesversicherungsanstalt (LVA) bzw. Bundesversicherungsanstalt fir
Angestellte (BfA)

Rente, Altersvorsorge

12

Berufsunfahigkeitsversicherung

Hausratversicherung

Lebensversicherung

Privathaftpflicht

Riester-Rente, betriebliche oder private Altersvorsorge

Unfallversicherung

Zusatzkrankenversicherungen z. B. Auslandskrankenversicherung, Zahnersatz

Versicherungen

13

Kaufbelege
Garantiescheine
Bedienungsanleitungen

Gerateanschaffungen

14
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