
Bewerbungsschreiben
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Aubau

Iŵ BeǁerďuŶgssĐhreiďeŶ steht, ǁaruŵ du diĐh auf das StelleŶaŶgeďot ďeǁirďst.
EiŶ BeǁerďuŶgssĐhreiďeŶ ďesteht aus folgeŶdeŶ TeileŶ: 

Absender

eigeŶe Adresse ŵit TelefoŶŶuŵŵer uŶd E-Mail

Empfänger

Adresse des UŶterŶehŵeŶs
Ort und Datum

Betref
zum Beispiel:

Bewerbung als Auszubildender, Ihre Anzeige im Internet - www.lehrstellenboerse.de

Anrede

Sehr geehrte Damen und Herren,

Besser ist es, ǁeŶŶ du deŶ NaŵeŶ ďereits keŶŶst uŶd sĐhreiďeŶ kaŶŶst
Sehr geehrte Frau … oder Sehr geehrter Herr …

Einleitung

Zum Beispiel: Mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige gelesen.

Haupteil
Schreibe hier

▪ ǁaruŵ du diĐh für die Stelle iŶteressierst.
▪ üďer deiŶe FähigkeiteŶ, PraǆiserfahruŶgeŶ oder HoďďǇs, die für die BeǁerďuŶg ǀoŶ
  Bedeutung sind.

▪ ǁaruŵ du für deŶ AusďilduŶgsďeruf uŶd das UŶterŶehŵeŶ geeigŶet ďist.

Abschluss

zum Beispiel:

Gern stelle ich mich persönlich vor und freue mich über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Verabschiedung

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrit
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ǁǁǁ.azuďiǇo.de/ďeǁerďuŶg



Übung: Bewerbungsschreiben

Ϯ.ϭ PersöŶliĐhes Proil Ϯ.Ϯ BeruliĐhe VorstelluŶgeŶ 2.3 Berufswunsch-Check 2.4 Übergangsvorbereitung

Aufgaďe: OrdŶe die folgeŶdeŶ Wörter oder WortgruppeŶ aŶ der riĐhigeŶ Stelle iŵ AŶsĐhreiďeŶ eiŶ.

Musterstadt | EiŶladuŶg zuŵ VorstelluŶgsgespräĐh | Tel.: ϬϭϮϯ ϰϱϲ ϳϴϵ | FähigkeiteŶ | Prakikuŵs 
| Mit freuŶdliĐheŶ GrüßeŶ | E-Mail: ŵail@ŵail.de | Zurzeit | PersoŶalaďteiluŶg Frau Muster | 
FaĐhlagerist | AŶzeige iŵ IŶterŶet | AusďilduŶgsplatz | LieďliŶgsfäĐher

Hawi Mustermann

Musterstraße ϭ
ϬϭϮϯϰ Musterstadt
_______________________________

_______________________________

Firŵa ZukuŶt AG
_______________________________

LaŶdstr. Ϯϰ
ϬϰϭϮϯ Hauptstadt

_______________________________, ϭϱ. April ϮϬϭϲ

Bewerbung um einen _______________________ als Fachlagerist,

Ihre _______________________________________________ unter www.lehrstellenboerse.de

Sehr geehrte Frau Muster,

da mich die Arbeit als _______________________________ sehr iŶteressiert, ďeǁerďe iĐh ŵiĐh 
ďei IhŶeŶ uŵ eiŶe AusďilduŶg iŶ Ihreŵ UŶterŶehŵeŶ.

_____________ ďesuĐhe iĐh die OďersĐhule Musterstadt, die iĐh iŵ Soŵŵer ϮϬϭϲ ǀoraussiĐhtliĐh 
mit dem Realschulabschluss beenden werde. Meine _______________________________ sind 

Matheŵaik, WTH uŶd PhǇsik. 

Während meines __________________ bei der Firma Metallbau Musterstadt lernte ich die 

Arďeit eiŶes FaĐhlageristeŶ keŶŶeŶ. Daďei haďe iĐh festgestellt, dass iĐh ŵeiŶe haŶdǁerkliĐheŶ 
_____________________ uŶd ŵeiŶ teĐhŶisĐhes VerstäŶdŶis sehr gut iŶ die Arďeit eiŶďriŶgeŶ 
kaŶŶ. Die ZusaŵŵeŶarďeit ŵit ŵeiŶeŶ KollegeŶ hat ŵir Spaß geŵaĐht. 

Über eine ________________________________________________ freue iĐh ŵiĐh sehr.

_______________________________

Hawi Mustermann

Ϯϲ 32 30
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