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BO-Arbeitspläne für die Klassenstufen 

Arbeitspläne ermöglichen es, Abläufe zu strukturieren, zu organisieren und zu optimieren. Sie schaffen Transparenz über zeitliche Abläufe, Verantwortlichkeiten und genutzte Materialien aus dem BWP für die Dokumentation und Ergebnissicherung. 

Unter Federführung des BO-Teams werden der Einsatz des BWP im Unterricht verschiedener
Fächer, in Projekten und in Zusammenarbeit mit externen Partnern geplant und BO-
Arbeitspläne für die Klassenstufen erstellt, d. h. das schuleigene BO-Konzept wird für die
Klassenstufen konkretisiert.

Erstellung des schuleigenen Arbeitsplanes – Variante 1
1. Die Arbeitshilfe schuleigener Musterpass wird im Kollegium besprochen und genutzt, um sich einen Überblick über die Inhalte im BWP zu verschaffen und die einzelnen Arbeits- und Informationsblätter einem Fach oder einer BO-Maßnahme in den jeweiligen Klassenstufen zuzuordnen. Schuleigenes Material wird gesichtet und den Teilen des BWP zugeordnet.
2. Danach führt das BO-Team die Ideen aus der Übersicht schuleigener Musterpass im Raster Arbeitsplan zusammen.
3. Die Endfassung wird schließlich in einer Dienstberatung im Kollegium abgestimmt und beschlossen.


Erstellung des schuleigenen Arbeitsplanes – Variante 2
1. Der Beispiel-Arbeitsplan wird als Grundlage für die Erstellung genutzt. Auf Basis der Lehrplanbezüge und des schuleigenen BO-Konzeptes entscheidet jede Fachschaft, was aus ihrem Fachbereich im Beispiel-Arbeitsplan gelöscht bzw. ergänzt wird.
2. Danach prüft und bearbeitet das BO-Team den Gesamtplan. 
3. Die Endfassung wird schließlich in einer Dienstberatung im Kollegium abgestimmt und beschlossen.

Tipp: Die Arbeitspläne können in vereinfachter Form als Orientierung für die Schülerinnen und Schüler aufbereitet und in den BWP | Teil 1 abgeheftet werden.


Kontakt:

LSJ Sachsen e. V. | Servicestelle Berufswahlpass
Hoyerswerdaer Str. 22 | 01099 Dresden
Tel.: 0351 / 895 1143
E-Mail: post@berufswahlpass-sachsen.de
www.berufswahlpass-sachsen.de 
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Kernziele
· Einblicke in die Arbeitswelt erhalten
· Berufsfelder und Berufsbilder kennenlernen
· eigene Stärken und Fähigkeiten einschätzen lernen
· Zukunftsvorstellungen entwickeln
· sich praxisorientiert mit der Arbeitswelt auseinandersetzen

	Termin/ Zeitraum
	Themen und Aktivitäten zur BO  unserer Schule 
	Lehrplanbezug, Organisationsform
	verantwortlich

	BWP-Teile und AB
	erledigt

	Anfang des SJ
	Vorstellung des BWP für die Eltern
	Elternabend

	Klassenlehrkraft ggf. mit Berufsberatung und Praxisberatung
	Gesamter BWP, BWP-Elternbrief oder Elternkarte ppt-Präsen-tation EA
	

	
	Einführung des BWP
(Vorstellung des Passes, Erläuterung der Arbeitsweise, Vorstellung der schulischen und außerschulischen Angebote)  
Mein Steckbrief 
Meine Zukunftsvorstellungen

	Fächer-verbindender Unterricht – Projektstunden oder Projekttag WTH / D / Ethik / Kunst
oder Fach WTH
	Klassenlehrkraft Fachlehrkräfte, ggf. Schulleitung, Praxisberatung, Berufsberatung 
	gesamter BWP, Register-blätter 

AB 1 – 3, 3A-C
Teil 1 | AB 4 – 7,
ggf. AB 8
Teil 2 | AB 9, 10, 16 -17
Teil 3 | AB 36, 37
Teil 4 | AB 42 

	

	
	Meine Stärken und Fähigkeiten bestimmen 
	Deutsch LB 3 - Über mich und andere
	Fachlehrkraft, ggf. Praxisberatung
	2.1 AB 12 - 15
	

	
	Potenzialanalyse Projekt Praxisberatung
	Projekt
	Praxisberatung
	2.1
	

	
	Möglichkeiten der Informationsbeschaffung – Internetrecherche zu berufsorientierenden Themen
	Deutsch LB 1 - Gewusst wie 
	Fachlehrkraft

	1 

	

	
	Zukunftsvorstellungen und Berufswünsche 
	Deutsch WPB 3 Wünsche zwischen Traum und Wirklichkeit
	Fachlehrkraft

	2.1 AB 11
	

	
	Lebensbilder, Lebensziele
	Ethik/Religion WPB 3 Stars, Idole und Vorbilder 
	Fachlehrkraft
	2.1
	

	
	Darstellung eigener Motivationen, Möglichkeiten, Fähigkeiten, Arbeitserfahrungen 
Selbst- und Fremdeinschätzung in englischer Sprache im Materialpool
	Englisch LB Education and work
	Fachlehrkraft

	2.1 – Material-pool

	

	
	Formen von Freizeitgestaltung kennen lernen; Fähigkeiten, Interessen und Stärken 
	Englisch LB Hobbies and leisure
	Fachlehrkraft
	2.1
	

	
	Berufsfelder und Berufsbilder kennen lernen
SCHAU REIN! – Woche der offenen Unternehmen
Girls´day/Boys´day
Praxiserkundung durch Praxisberatung; BO-Wandertag, Berufsfelderkundung, Werkstatttage 
	WTH LB 2 Fertigung materieller Güter; WPB 1 FVU, Betriebserkundung, Exkursions- und Wandertage, Projekttage, außerunterrichtlich
	Fachlehrkräfte, Praxisberatung und Kooperations-partner (Betriebe, Unternehmen, Einrichtungen, Bildungsträger)

	2.2 AB 20-21, 22, 23, 24A, 25A
diff. AB Material-pool
	

	[bookmark: _Hlk216265369]Letzte Woche vor Winter-ferien 
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft oder Klassenlehrkraft, ggf. Praxisberatung
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
	

	
	Teilnahme an Wettbewerben (z. B. Informatik, Big Challange, GEO-Olympiade, Känguru) 
	Fachunterricht/ ergänzendes Angebot
	Fachlehrkräfte 
	3
	

	
	Interessen, Fähigkeiten und Stärken erkennen - soziale Kompetenzen entwickeln
	GTA, Arbeitsgemein-schaften fakultativ am Nachmittag
	Lehrkräfte und Kooperations-partner
	2.1, 3
	

	
	Soziales Lernen
	Projekt 
	Kooperations-partner
	2.1, 3
	

	
	Mitarbeit in der Schülerfirma 
	Fakultatives Angebot klassen-stufenübergreifend
	Projektleitung
	2.1, 2.2, 3
	

	Letzter Dienstag vor den Sommer-ferien
	Genial sozial – Berufe und Arbeitsfelder kennenlernen und sich sozial engagieren
	Projekttag
	Klassenlehrkraft
	AB 22, 23, 25A
3
	

	
	Schülerstreitschlichter
	Fakultatives Angebot 
	Beratungslehr-kraft/ Schulsozial-arbeit
	2.1, 3
	

	
	Umgang mit Geld, Formen des Zahlungsverkehrs
	WTH LB 3 Umgang mit Gütern und Geld; LB 1 Bedürfnisse und knappe Mittel
	Fachlehrkräfte 
	4
	

	
	Menschlicher Körper – Schwangerschaft – Drogenprävention
Kontakte und Beratungsangebote 
	Bio LB 1, 2
	Fachlehrkräfte, Suchtberatung, Beratungs-stellen
	4
	

	
	Sprachförderung für BO-Themen 
bedarfsorientiert
	Laut Lehrplan DaZ
	Betreuungslehr-kraft/Fachlehr-kraft DaZ
	Gesamter BWP
	

	
	Komm auf Tour – Projekt
Stärken entdecken
	Projekt
	Klassenlehr-kräfte in Absprache mit Veranstalter
	2.1 und Teil 3
	

	letzte Woche vor Sommer-ferien
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft oder Klassenlehrkraft, ggf. Praxisberatung
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
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Kernziele
· Informations- und Beratungsangebote kennen, werten und nutzen lernen
· Berufsfelder und Berufsbilder kennenlernen
· eigene Stärken und Fähigkeiten einschätzen lernen
· sich praxisorientiert mit der Arbeitswelt auseinandersetzen 
· berufliche Vorstellungen entwickeln bzw. konkretisieren
· eigene Stärken und Fähigkeiten in Beziehung zu beruflichen Anforderungen setzen 
· Bewerbungen planen und trainieren

	Termin/ Zeitraum
	Themen und Aktivitäten zur BO  unserer Schule 
	Lehrplanbezug, Organisationsform
	verantwortlich

	BWP-Teile und AB 
	erledigt 

	
	Informationen zur BO, Nutzung BWP und zum Praktikum für Eltern
	Elternabend
	Klassenlehrkraft, Praktikums-betreuer
	1 
2.2

	

	
	Ich werde erwachsen
(persönliches Profil, Zukunftsvorstellungen und Träume, Anforderungen der Arbeitswelt)
	Ethik LB 1 Ich werde erwachsen; WPB 1 Mein Lebenstraum; WPB 3 Werte und Normen/ggf. Abstimmung Religion 
	Fachlehrkraft
	2.1 AB 18
	

	
	Projektwoche zur Beruflichen Orientierung
- Selbst- und Fremdeinschätzung
- Praktikumseinweisung
-Bewerbungstraining 
	Fächerverbindender Unterricht WTH, Deutsch, Informatik, Ethik
	Klassenlehrkraft, Fachlehrkräfte, Praktikums-betreuer, Eltern, Projektpartner
	Gesamter BWP
2 | AB 12 -15, 16 -17
AB 29, 30, 31, 33, 34/35
Teil 3 | AB 36, 37

	

	
	Betriebspraktikum Nr. 1 – Vorbereitung, Durchführung, Auswertung
	WTH
	Praktikumsver-antwortlicher, Fachlehrer, Praktikums-betriebe
	2.2 AB 26, 27 – ergänz. AB Material-pool
	

	
	Berufsfelder und Berufsbilder kennen lernen
SCHAU REIN! – Woche der offenen Unternehmen
Girls´day/Boys´day
Praxiserkundung durch Praxisberatung; BO-Wandertag, Berufsfelderkundung, Werkstatttage
	WTH LB 1 und 2
Produktion von Gütern im Unternehmen
FVU, Betriebserkundung, Exkursions- und Wandertage, Projekttage, außerunterrichtlich
	Fachlehrkräfte, Praxisberatung und Kooperations-partner (Betriebe, Unternehmen, Einrichtungen, Bildungsträger)

	2.2 AB 20-21, 22, 23, 24A, 25A
diff. AB Material-pool
	

	
	Berufseignungstest
	WTH LB1 
	Fachlehrkraft Berufsberatung 
	2.2 Test-ergebnis
	

	
	Konsumtion und Produktion im privaten Haushalt
	WTH LB 3 

	Fachlehrkraft
	4
	

	
	Darstellung eigener Motivationen, Möglichkeiten, Fähigkeiten, Arbeitserfahrungen 
Selbst- und Fremdeinschätzung in englischer Sprache im Materialpool
	Englisch LB Education and work
	Fachlehrkräfte

	2.1 – Material-pool

	

	letzte Woche vor Winter-ferien 
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft, Klassenlehrkraft, ggf. Praxisberatung
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
	

	
	Formen von Freizeitgestaltung kennen lernen; Fähigkeiten, Interessen und Stärken 
	Englisch LB Hobbies and leisure
	Fachlehrkraft
	2.1
	

	
	Mathematik im Alltag - Finanzbildung 
	Ma (HS) LB 1 und 5
Ma (RS) LB 6
	Fachlehrkraft Schulprojekte mit Banken
	4
	

	
	Sprachförderung für BO-Themen 
bedarfsorientiert
	Laut Lehrplan DaZ
	Betreuungslehr-kraft/Fachlehr-kraft DaZ
	Gesamter BWP
	

	
	Selbst- und Sozialkompetenzen 
Fitness- und Belastungstest 
	Sport LB Typ 2 Fitness
	Fachlehrkraft Polizei, Zoll
	2.1, 3
	

	Ende Kl. 8
	Vorstellung der Angebote der  Berufsberatung
Agentur für Arbeit
	Projektstunde oder in WTH
	Berufsberatung, Klassenlehrkraft
	1 AB 8
	

	
	Teilnahme an Wettbewerben (z. B. Informatik, Big Challange, GEO-Olympiade, Känguru) 
	Fachunterricht/ ergänzendes Angebot
	Fachlehrkräfte 
	3
	

	
	Interessen, Fähigkeiten und Stärken erkennen - soziale Kompetenzen entwickeln
	GTA, Arbeitsgemein-schaften fakultativ am Nachmittag
	Lehrkräfte und Kooperations-partner
	2.1, 3
	

	
	Mitarbeit in der Schülerfirma 
	Fakultatives Angebot klassen-stufenübergreifend
	Projektleitung
	2.1, 2.2, 3
	

	Letzter Dienstag vor den Sommer-ferien
	Genial sozial – Berufe und Arbeitsfelder kennenlernen und sich sozial engagieren
	Projekttag
	Klassenlehrkraft
	AB 22, 23, 25A
3
	

	Letzte Woche vor Sommer-ferien
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft,Klassenlehrkraft, ggf. Praxisberatung
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
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Kernziele
· Zugänge zu Ausbildung und Beruf kennen
· sich praxisorientiert mit der Arbeitswelt auseinandersetzen
· eigene Stärken und Fähigkeiten in Beziehung zu beruflichen Anforderungen setzen
· berufliche Vorstellungen konkretisieren und Entscheidungen bewusst vorbereiten
· Bewerbungen planen und trainieren  
· berufliche Alternativen kennen, werten und planen

	Termin/ Zeitraum
	Themen und Aktivitäten zur BO  unserer Schule 
	Lehrplanbezug, Organisationsform
	verantwortlich

	BWP-Teile und AB 
	erledigt 

	
	Informationen zu Ausbildungswegen/ zum Übergang Schule – Beruf 
	Eltern- Schüler-Abend, z. B. im BIZ, in einem Unternehmen, …
	Agentur für Arbeit, Elternrat, Klassenlehrkräfte
	Gesamter BWP
1
	

	Anfang des SJ
	Online-Tools und Tests z. B. Check-U der Agentur für Arbeit
	WTH LB 1
	Fachlehrkraft
	2.1, 2.2
	

	
	Informationen über Berufe,  Bildungswege, Übergangsplanung Besuch im BIZ, Besuch regionale BO-Messen
	WTH LB 1 Berufsorientierung II 
	Fachlehrkraft, regionale Akteure und Veranstaltungen
	2.2
	

	
	Berufsinformationstag – Informationen über regionale Ausbildungs-möglichkeiten
	Tag der offenen Tür oder BO-Messe an der Schule 
	Schulleitung, Lehrkräfte, Kooperations-partner
	1, 2.2, Material-pool
	

	
	Sprechstunde Berufsberatung
	Sprechzeiten in der Schule
	Agentur für Arbeit, BO-Verantwortlicher
	Gesamter BWP, 2.3
	

	
	Berufswahltest der Agentur für Arbeit
(für unentschlossene SuS) 
	Fakultativ und individuell
	Berufsberatung, Berufspsych. Service Agentur für Arbeit
	Gesamter BWP
	

	
	Betriebspraktikum Nr. 2 – Vorbereitung, Durchführung, Auswertung
	WTH LB 1 Berufsorientierung II
	Fachlehrkraft, Praktikums-verantwortlicher, Praktikums-einrichtungen
	Gesamter BWP, 2 AB 26, 27
	

	
	Berufsfelder und Berufsbilder kennen lernen
SCHAU REIN! – Woche der offenen Unternehmen
Girls´day/Boys´day
BO-Wandertag, Berufsfelderkundung
	WTH LB 1 und 2
Produktion von Gütern im Unternehmen
FVU, Betriebserkundung, Exkursions- und Wandertage, Projekttage, außerunterrichtlich
	Fachlehrkräfte, Kooperations-partner (Betriebe, Unternehmen, Einrichtungen, Bildungsträger)

	2.2 AB 20-21, 22, 23, 24A, 25A
diff. AB Material-pool
	

	
	Bewerbungstraining – Selbst- und Fremdeinschätzung, Vorstellungs- und Bewerbungsgespräch
	FVU Deutsch LB 1, 4, Informatik, WTH, ggf. Englisch
	Fachlehrkräfte, Projektpartner, Berufsberatung  
	Gesamter BWP
2 | AB 12 -15, AB 29, 30, 31, 33, 34/35
Teil 3 | AB 36, 37
	

	
	Darstellung eigener Motivationen, Möglichkeiten, Fähigkeiten, Arbeitserfahrungen, Lebensplanung 
Selbst- und Fremdeinschätzung in englischer Sprache im Materialpool
	Englisch LB Education and work
	Fachlehrkraft
	2.1 – Material-pool

	

	
	Formen von Freizeitgestaltung kennen lernen; Fähigkeiten, Interessen und Stärken 
	Englisch LB Hobbies and leisure
	Fachlehrkraft
	2.1
	

	letzte Woche vor den Winter-ferien
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
Übergabe BWP in Schülerhand – Hauptschüler zum Halbjahr, Realschüler zum Ende des SJ
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft oder Klassenlehrkraft, 
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
	

	
	Lebenspraktische Themen
Eigener Haushalt, Hilfen für Menschen, Verträge, Finanzbildung
	WTH LB 2, 3, 4 
	Fachlehrkraft, Krankenkasse, Versicherungen, Banken
	4
	

	
	Suche nach dem eigenen Ich
	Ethik/ Religion LB1/LB4 Das menschliche Leben 
	Fachlehrkräfte
	2, 4
	

	
	Sich sozial engagieren, Berufsbilder im sozialen Bereich, FSJ  (Kompetenzen fördern)
	Ethik WP 2, Religion LB1/4
	Fachlehrkräfte
	2.2, 2.3 
	

	
	Selbst- und Sozialkompetenzen 
Fitness- und Belastungstest 
	Sport LB Typ 2 Fitness
	Fachlehrkräfte, Polizei, Zoll
	2.1, 3
	

	
	Sprachförderung für BO-Themen 
bedarfsorientiert
	Laut Lehrplan DaZ
	Betreuungslehr-kraft/Fachlehr-kraft DaZ
	Gesamter BWP
	

	
	Teilnahme an Wettbewerben (z. B. Informatik, Big Challange, GEO-Olympiade, Känguru) 
	Fachunterricht/ ergänzendes Angebot
	Fachlehrkräfte 
	3
	

	
	Interessen, Fähigkeiten und Stärken erkennen - soziale Kompetenzen entwickeln
	GTA, Arbeitsgemein-schaften fakultativ am Nachmittag
	Lehrkräfte und Kooperations-partner
	2.1, 3
	

	
	Mitarbeit in der Schülerfirma 
	Fakultatives Angebot klassen-stufenübergreifend
	Projektleitung
	2.1, 2.2, 3
	

	
	Planspiel Börse
	Projekt WTH/Ma
	Fachlehrkräfte, Sparkassen-Schulservice
	4
	

	letzte Woche vor den Sommer-ferien
	Meinen Stand in der BO reflektieren 
Übergabe BWP in Schülerhand – Hauptschüler zum Halbjahr, Realschüler zum Ende des SJ
	WTH oder Projektstunde 
	Fachlehrkraft oder Klassenlehrkraft, 
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
	

	Letzter Dienstag vor den Sommer-ferien
	Genial sozial – Berufe und Arbeitsfelder kennenlernen und sich sozial engagieren
	Projekttag
	Klassenlehrkraft
	AB 22, 23, 25A
3
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Kernziele
· sich praxisorientiert mit der Arbeitswelt auseinandersetzen
· berufliche Vorstellungen konkretisieren und Entscheidungen treffen
· Bewerbungen planen, trainieren und realisieren
· berufliche Alternativen/Überbrückungsmöglichkeiten einplanen

	Termin/ Zeitraum
	Themen und Aktivitäten zur BO  unserer Schule 
	Lehrplanbezug, Organisationsform
	verantwortlich

	BWP-Teile und AB 
	erledigt 

	
	Informationen zu Ausbildungswegen/ zum Übergang Schule – Beruf 
	Eltern- Schüler-Abend
	Agentur für Arbeit, Elternrat, Klassenlehrkräfte
	Gesamter BWP
1
	

	
	Übergangsplanung Selbst- und Fremdeinschätzung 
Prüfungssituationen und Vorstellungsgespräche
	Deutsch LB 1, WP 2
	Fachlehrkraft
	Gesamter BWP
2 | AB 16 -17, AB 29, 30, 33, 34/35
Teil 3 | AB 36, 37
	

	
	Sprechstunde Berufsberatung
	Sprechzeiten in der Schule
	Agentur für Arbeit, BO-Verantwortlicher
	Gesamter BWP, 2.3
	

	
	Berufswahltest der Agentur für Arbeit
(für unentschlossene SuS) 
	Fakultativ und individuell
	Berufsberatung, Berufspsych. Service Agentur für Arbeit
	Gesamter BWP
	

	
	Darstellung eigener Motivationen, Möglichkeiten, Fähigkeiten, Arbeitserfahrungen, Lebensplanung 
Selbst- und Fremdeinschätzung in englischer Sprache im Materialpool
	Englisch LB Education and work
	Fachlehrkraft

	2.1 – Material-pool

	

	
	Formen von Freizeitgestaltung kennen lernen; Fähigkeiten, Interessen und Stärken 
	Englisch LB Hobbies and leisure
	Fachlehrkraft
	2.1
	

	
	Berufsinformationstag – Informationen über regionale Ausbildungs-möglichkeiten
	Tag der offenen Tür oder BO-Messe an der Schule 
	Schulleitung, Lehrkräfte, Kooperations-partner
	1, 2.2, Material-pool
	

	
	Berufsbilder kennen lernen
SCHAU REIN! – Woche der offenen Unternehmen
Projekttage, regionale BO-Messen und Veranstaltungen 
	WTH LB 1 und 2
Produktion von Gütern im Unternehmen
FVU, Betriebserkundung, Exkursions- und Wandertage, Projekttage, außerunterrichtlich
	Fachlehrkräfte, Kooperations-partner (Betriebe, Unternehmen, Einrichtungen, Bildungsträger)

	2.2 AB 20-21, 22, 23, 24A, 25A
diff. AB Material-pool
	

	Vor Winter-ferien 
	Meinen Stand in der BO reflektieren 

	Projektstunde oder Projekttag 
	Fachlehrkraft oder Klassenlehrkraft, 
	AB 3A-3C 2.3 AB 29, 30 
	

	
	Bewerbertraining 
	Projekt 
	BO-Verantwortliche, Krankenkasse oder Projektpartner
	2.3, 2.4 Teil 3
	

	
	Finanzbildung
	Ma LB 4 

	Fachlehrkraft 
	4
	

	
	Soziale Sicherungssysteme
	GK/Rechtserz. LB 1
	Fachlehrkraft 
	4
	

	
	Sprachförderung für BO-Themen 
bedarfsorientiert
	Laut Lehrplan DaZ
	Betreuungslehr-kraft/Fachlehr-kraft DaZ
	Gesamter BWP
	

	
	Mitarbeit in der Schülerfirma 
	Fakultatives Angebot klassen-stufenübergreifend
	Projektleitung
	2.1, 2.2, 3
	

	
	Planspiel Börse
	Projekt Ma
	Fachlehrkraft Sparkassen-Schulservice
	4
	

	
	Umfrage: Dein Weg nach der Schule
	Online-Fragebogen zur Überprüfung der BO-Angebote
	Klassenlehrkraft, BO-Verantwortliche
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